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Hantera bokningsschema for tidbok

I MittVaccins tidbok ligger man upp bokningsbara tider baserat pa olika tidboksmallar.
Mallarna liggs upp standardiserat av systemférvaltningen. Dessa mallar styr i vilken tidbok
respektive tid 6ppnas, vilken firg de far i tidboken samt vilka besdkstyper som kan boka sig
pé respektive tid.

Varje mottagning ligger direfter sjilv upp vilka dagar, tider och resurser som skall vara
bokningsbara via funktionen Bokningsschema.
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For att ligga upp nya tider behéver man ha behorigheten Likare med admin, Sjukskéterska
med admin eller Endast boka. Ovriga Likar- och sjukskéterskeroller kan dock redigera en
redan Oppnad tid som 4r knuten till samma tidbok, resurs, dag och besékstyp.

Lagga upp nya tider
1. Oppna menyval Instillningar > Bokningsschema

Bokningen
Bokningschema
Vaccinationsplan
Kundgrupper

2. Kontrollera antal/resurser per dag som ska finnas tillgingliga for vatje tidbok.

Tillganglig personal

Veckodag Antal Covid-19 Antal Ovriga Vaccinationer
Mandag 3 3
Tisdag 3 3
Onsdag 3 3
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3. Vilj mall under rubriken Skapa Schema.

Skapa schema

Mall Valj mall us
Valj mall

Namn
Covid-19

Tidbok Sasongsinfluensa

4. Vilj under Resurs vilka resurser som ska anvindas.

| Resurs I

|knr1\|xnr2\

Dag

Slutdatum
Vilj under Typ om samma tid ska Sppnas varje dag, varje vardag eller vissa angivna

veckodagar. Vid valet veckodagar, glém inte att specificera pa vilka veckodagar tiderna ska
Oppnas 1 filtet Dag.

Typ Veckodag - Dag | x Tisdag || x Onsdag || x Torsdag |
Varje dag - =
Startdatum it Slutdatum 20221002 [ Starttid

-dns 2 (30 Arach vnare) || x Comimnaty - dos 3 || x Comirnaty - dos 3 (30 A

Ange start- och slutdatum samt mellan vilka klockslag dessa tider ska vara bokningsbara.

Typ Veckodag > Dag | x Tisdag | x Onsdag || x Torsdag |

Startdatum 2022-09-02 [ Slutdatum 2022-10-02  [F Starttid 06 - 00 ~ Sluttid fl0 00 ~

Vill du fortsdtta med samma dagar fast en annan tid, bocka i Kom ihdg mina val innan du
klickar pa Spara. D4 kan du enkelt fortsitta med samma val, men tex bara dndra tiden. For
att kontrollera antalet tider som kommer att bli bokningsbara med de val som gjorts, klicka
pa symbolen f6r att uppdatera.

[) Interntid | Kom ihag mina vaII

&  Ovansidende val kemmer Oppna upp 48 bokningsbara tider. v

5. Under Schemadversikt presenteras en schematisk Gversikt 6ver alla ppnade tider, ddr
man kan kontrollera att det blev ritt med de tider som Sppnats. Initialt visas 7 dagar
framat. Anvind kalenderfunktionen eller pilen for att kontrollera framtida dagar/veckor.
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Buriga vaccinationer 1 [ ] [ I [

| B
| B
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Redigera oppnade tider via bokningsschema

1. Alla 6ppnade tider from innevarande dag, presenteras i en ling lista under Sékresultat
sorterat pd dag och resurs — med bérjan innevarande dag,.

Markera alla Avmarkera alla Redigera markerade Ta bort markerade

Filtrera

0 rad(er) markerade

[m} ¢ Namn + Interntid + Dag + Datum + Tid start + Tidslut + Tidbok + Atgarder =
[m} Covid-19 Mandag 20220905 08:00 12:00 Covid-19 1 > Q
[} Covid-19 Méndag 2022-09-05 13:00 14:30 Covid-191 -}
[m} Covid-19 Mandag 2022-09-05 15:00 16:45 Covid-191 -}
[} Covig-19 Mandag 2022-09-05 08:00 12:00 Covid-19 2 ex-}
(m} Covid-19 Mandag 2022-09-05 13:00 14:30 Covid-19 2 -}
O Covid-19 Mandag 20220905 15:00 16:45 Covid-19 2 2@

2. For att redigera redan 6ppnade tider kan man gora pa flera olika sitt.

3. Klicka pé en tid i 6versikten for att dndra i en enstaka tid/resurs.

Covid-193 = =
S —
Ovriga vaccinationer 1 Kiicka fér att redigera ‘ C

Ovriga vaccinationer 2 Covid-19 kI 08:00 - 12:00

C')\rrig a vaccinationer 3

Besoktyp(er)
« Covid-19

4. Soka upp dem i listan genom att anvinda rutan Filtrera och markera enstaka soktraff
eller valj Markera alla.

Markera alla Avmarkera alla Redigera markerade Ta bort markerade

3 radfer) markerade

E ¢ Namn ¢ Dag ¢ Datum ¢ Tidstart ¢ Tidslut ¢ Tidbok + Atgarder ¢
Sasongsinfluensa Tisdag 2022-09-06  08:00 10:00 Ovriga vaccinationer 1 -}
sasongsinfuensa Tisdag 2022-09-06 10:30 12:00 Ovriga vaccinationer 1 » Q@
Sasongsinfluensa Tisdag 2022-09-06 1330 15:00 Ouriga vaccinationer 1 -}
[} sasongsinfuensa Tisdag 20220906  08:00 10:00 Ovriga vaccinationer 2 » Q@

5. Alternativt kan man anvinda sékfunktionen under rubriken S6k for att fylla i flera
filtreringsalternativ samtidigt eller mellan vissa datum.

Namn Farg #fBegac
Tidbok Owvriga vaccinationer - Resurs xnrz2 ‘
Startdatum 20220905 & Slutdatum 20220930 [
Besokstyper
Rensa Sok

6. Se till att de soktriffar du vill anvinda har bockats i, vilj Redigera markerade eller Ta
bort markerade.

Redigera markerade Ta bort markerade
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7. Vid redigering av tider 6ppnas en ny dialogruta, Redigera flera 6ppnade tider. Dir far
man bocka i de filt som ska redigeras, och samma indring kommer samtidigt att sla
igenom pa alla markerade félt. Filt ddr rutan inte bockats i kommer inte att dndras.
Forsoker du dndra pa poster med olika utgingsvirde i de filt som dr markerade, far du
upp en varningstext i gult lingst ner i rutan. Klicka pa Spara fOr att dndringarna ska sla
igenom. Du far direfter upp en réd varningsruta om dndringen skulle medfora att
tiderna 6verlappar pa samma resurs. Du far da stinga ner rutan och gora en snivare
utsékning innan redigering. Skulle det finnas bokningar pd nigon av de tider du vill
dndra, visas dven en gul varningsruta i dialogen.

Redigera flera 6ppnade tider 57

Du redi nu idigt 6 st 6 tider. de falt du 6nskar redigera. De valda 6ppnade tidemna kommer alla erhalla samma
varde pa dessa falt. De falt som inte markeras kommer inte andras.

¢ Foliande datum redigeras:

* 2022-09-06
* 2022-09-08

— | Dina andringar gor att minst en dppnad tid overlappar en annan 6ppnad tid.

| Namn Sasongsinfluensa
Farg
Tidbok Covid-19 v
nr 1 v
Starttid 08 v 00 ~
& Siuttig* 1 v 00 ~
_| Besokstyper
Interntid Nej v

Spara

* dessa falt kommer ifran 6ppnade tider som har olika varden. Andrar du dessa kommer dessa 6ppnade tider erhalla samma vérde som
& qu staller in har.

Det ligger 1 bokning(ar) under de schemalagda tider du redigerar.

(4  Om du andrar tiderna kommer dessa bokningar méjligtvis behéva fordelas om pa andra resurser med samma Gppettider och besokstyp
(beroende om tiderna fortfarande matchar bokningen). Om ingen ledig resurs med samma oppettider och besokstyp finns, kommer
bokningen placeras under “Resurs saknas”.
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